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	Згідно з вимогами  ISO 9001


	РПо-29-06

Версія 03

	
	ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
Надання дозволу на вчинення правочинів стосовно майна дітей 


Хмельницька міська рада

Центр надання адміністративних послуг Хмельницької міської ради

	1. Інформація про ЦНАП
	Центр надання адміністративних послуг

Хмельницької міської ради, 

м. Хмельницький, вул. Соборна, 16, 

Графік прийому : понеділок, середа: з 09.00 до 16.00 год., вівторок, четвер: з 09.00 до 20.00, п’ятниця, субота: з 09.00 до 16.00 год. (без обідньої перерви)
 тел. 76-58-61, 70-27-91, 70-27-92, 70-27-93, факс 76-43-41

ел.пошта: cnap@rada.khmelnytsky.com 

сайт: cnap.khmelnytsky.com

	2. Перелік документів, спосіб подання, умови отримання послуги:
	2.1 заява кожного з батьків, опікунів, піклувальників дитини (представлення інтересів за довіреністю не допускається)*
2.2 заява дитини, яка досягла 14 років *
2.3 заява кожного з співвласників житла (майна) *
2.4 копія свідоцтва про народження дитини 

2.5 копія довідки про присвоєння дитині ідентифікаційного номеру 

2.6 копії паспортів, довідок про присвоєння ідентифікаційного номера заявника, батьків або осіб, що їх замінюють відповідно до законодавства

2.7 копія документа, що підтверджує право власності (користування) дитини на відчужуване майно (свідоцтво про право власності на житло, договір купівлі-продажу, договір міни, договір дарування, свідоцтво про право на спадщину чи інше)

2.8 копія витягу з реєстру прав власності на нерухоме майно, виданий відповідно до законодавства, довідка з місця проживання, про склад сім'ї та реєстрацію або витяг з домової книги

2.9 копія рішення про встановлення опіки над дитиною (для опікунів, піклувальників, якщо рішення прийняте не виконавчим комітетом Хмельницької міської ради) 

2.10 копія рішення про встановлення опіки над майном дитини (для опікунів, піклувальників, якщо рішення прийняте не виконавчим комітетом Хмельницької міської ради) 

2.11 копію свідоцтва про укладення або розірвання шлюбу між батьками дитини (у разі наявності)

2.12 копія документу, на житло, в якому мають намір оформити власність на ім‘я дитини (свідоцтво про право власності, договір купівлі-продажу, договір міни, договір дарування, свідоцтво про право на спадщину чи інше) для гарантування збереження права дитини на майно
2.13 довідка управління (відділу) у справах громадянства, імміграції та реєстрації фізичних осіб за місцем реєстрації сім'ї (у разі виїзду сім'ї на постійне місце проживання за кордон).
2.14 копія нотаріально посвідченої довіреності на представлення інтересів (у разі звернення уповноваженого представника)

Пакет документів подається адміністратору ЦНАП.

Примітка: Для засвідчення копій документів адміністратором заявником надаються оригінали документів.

	3. Платність (в разі платності — розмір, порядок внесення плати, р/р)
	Безоплатно

	4. Строк надання послуги
	30 календарних днів

	5. Результат надання послуги
	Рішення (витяг з рішення) виконавчого комітету

	6. Способи отримання відповіді, результату послуги
	Особисто або за посвідченою нотаріально довіреністю у Центрі надання адміністративних послуг

	7. Нормативні акти, що регламентують надання послуги
	7.1. ст. 177 Сімейного кодексу України

7.2. ст. 31, 32 Цивільного кодексу України

7.3. ст. 17, 18 Закону України "Про охорону дитинства" від 26 квітня 2001 р. № 2402-III

7.4. п. 66-68 постанови Кабінету Міністрів України від 24.09.2008 року № 866 "Питання діяльності органів опіки та піклування, пов'язаної із захистом прав дитини"

7.5. ст. 12 Закон України "Про основи соціального захисту бездомних осіб і безпритульних дітей" від 2 червня 2005 р.         № 2623-IV 

7.6. Закон України “Про адміністративні послуги”.
7.7. Рішення 36 сесії міської ради від 05.03.2014 р. № 22 «Про визначення Переліку адміністративних послуг, які надаються через Центр надання адміністративних послуг Хмельницької міської ради та втрату чинності рішень сесій Хмельницької міської ради».


Механізм оскарження рішення шляхом звернення до суду.

Начальник служби у справах дітей 
С. Дика

* - якщо заявник не може особисто прибути у ЦНАП для написання заяви, вона повинна бути посвідчена нотаріально. Зміст заяви залежить від умов конкретного правочину (додаток).

Додаток 1.1

Зразок заяви одного з батьків від імені малолітнього на відчуження майна

Міському голові 
                          Симчишину О.С.

_______________________

ПІБ заявника

_______________________

адреса проживання

_______________________

телефон

ЗАЯВА*

Від імені малолітньої дитини __________________________________________________
                                                        (Прізвище, ім‘я, по-батькові, дата народження) 

прошу дати дозвіл на відчуження житла _____________________________________________

________________________________________________________________________________

(найменування майна, його адреса) 

при умові одночасного придбання частки житла не меншої площі в житлі ________________________________________________________________________________                                                                                                                                (найменування майна, його адреса) 

на ім’я дитини ______________________________________________________________

(Прізвище, ім‘я, по-батькові).

Даю згоду на обробку моїх персональних даних.

_________








_____________

   Дата                                                                                                                    Підпис

* - заява має бути посвідчена нотаріально або написана в присутності адміністратора ЦНАП

Заповнюється  адміністратором
«______»_________________20     р.
                                 Реєстраційний номер_______________

(дата надходження заяви)
_______________________
    __________________________________
                    (підпис)

ініціали та прізвище  адміністратора
Додаток 1.2
Зразок заяви другого з батьків на відчуження майна від імені малолітнього

Міському голові 
                          Симчишину О.С.

_______________________

ПІБ заявника

_______________________

адреса проживання

_______________________

телефон

ЗАЯВА*

Не заперечую проти відчуження житла _________________________________________,

(найменування майна, його адреса)
 яке належить дитині _____________________________________________________________,

(Прізвище, ім‘я, по-батькові, дата народження) 

при умові одночасного придбання частки не меншої площі в житлі _______________________________________________________________________________

(найменування майна, його адреса) 

на ім’я дитини __________________________________________________________________.

(Прізвище, ім‘я, по-батькові)

Даю згоду на обробку моїх персональних даних.

_________








_____________

Дата                                                                                                                    Підпис

* - заява має бути посвідчена нотаріально або написана в присутності адміністратора ЦНАП

Заповнюється  адміністратором
«______»_________________20     р.
                                 Реєстраційний номер_______________

(дата надходження заяви)
_______________________
    __________________________________
                    (підпис)

ініціали та прізвище  адміністратора
Додаток 2.1.
Зразок заяви неповнолітнього на відчуження майна

Міському голові 
                          Симчишину О.С.

_______________________

ПІБ заявника

_______________________

адреса проживання

_______________________

телефон

ЗАЯВА*

Прошу дати дозвіл на відчуження житла ________________________________________

(найменування майна, його адреса) 

при умові одночасного придбання частки не меншої площі в житлі ________________________________________________________________________________

(найменування майна, його адреса) 

на моє ім’я.

Даю згоду на обробку моїх персональних даних.

_________








_____________

Дата                                                                                                                    Підпис

* - заява має бути посвідчена нотаріально або написана в присутності адміністратора ЦНАП

Заповнюється  адміністратором
«______»_________________20     р.
                                 Реєстраційний номер_______________

(дата надходження заяви)
_______________________
    __________________________________
                    (підпис)
           
ініціали та прізвище  адміністратора
Додаток 2.2
Зразок заяви обох батьків неповнолітнього на відчуження майна

Міському голові 
                          Симчишину О.С.

_______________________

ПІБ заявника

_______________________

адреса проживання

_______________________

телефон

ЗАЯВА*

Даю згоду моїй дитині ________________________________________________________

(Прізвище, ім‘я, по-батькові, дата народження) 

на відчуження житла _____________________________________________________________

(найменування майна, його адреса) 

при умові одночасного придбання частки житла не меншої площі в житлі ________________________________________________________________________________

(найменування майна, його адреса) 

на ім’я дитини __________________________________________________________________.

(Прізвище, ім‘я, по-батькові)

Даю згоду на обробку моїх персональних даних.

_________








_____________
    Дата                                                                                                                  Підпис

* - заява має бути посвідчена нотаріально або написана в присутності адміністратора ЦНАП

Заповнюється  адміністратором
«______»_________________20     р.
                                 Реєстраційний номер_______________

(дата надходження заяви)
_______________________
    __________________________________
                    (підпис)

ініціали та прізвище  адміністратора
Додаток 3.1.
 Зразок заяви одного з батьків на представлення інтересів малолітнього 

Міському голові 
                           Симчишину О.С.

_______________________

ПІБ заявника

_______________________

адреса проживання

_______________________

телефон

ЗАЯВА*

Прошу дати дозвіл на представлення інтересів малолітньої дитини ________________________________________________________________________________

(Прізвище, ім‘я, по-батькові, дата народження) 

при набутті права власності на майно _______________________________________________

(найменування майна, його адреса) 

на ім’я дитини __________________________________________________________________.

(Прізвище, ім‘я, по-батькові)

Даю згоду на обробку моїх персональних даних.

_________








_____________

Дата                                                                                                                    Підпис

* - заява має бути посвідчена нотаріально або написана в присутності адміністратора ЦНАП

Заповнюється  адміністратором
«______»_________________20     р.
                                 Реєстраційний номер_______________

(дата надходження заяви)
_______________________
    __________________________________
                    (підпис)

ініціали та прізвище  адміністратора
Додаток 3.2

 Зразок заяви другого з батьків на представлення інтересів малолітнього 

Міському голові 
                           Симчишину О.С.

_______________________

ПІБ заявника

_______________________

адреса проживання

_______________________

телефон

ЗАЯВА*

Не заперечую проти того, щоб особа ____________________________________________

(Прізвище, ім‘я, по-батькові) 

_________ представляла інтереси моєї дитини ________________________________________
         (Прізвище, ім‘я, по-батькові, дата народження) 

________________________________________________при набутті права власності на майно ________________________________________________________________________________

(найменування майна, його адреса) 

на ім’я дитини __________________________________________________________________.

(Прізвище, ім‘я, по-батькові)

Даю згоду на обробку моїх персональних даних.

_________








_____________

Дата                                                                                                                    Підпис

* - заява має бути посвідчена нотаріально або написана в присутності адміністратора ЦНАП

Заповнюється  адміністратором
«______»_________________20     р.
                                 Реєстраційний номер_______________

(дата надходження заяви)
_______________________
    __________________________________
                    (підпис)

ініціали та прізвище  адміністратора
Додаток 4.1
Зразок заяви одного з батьків (співвласника) на відчуження майна, право користування яким мають малолітній (неповнолітній)

Міському голові 
                           Симчишину О.С.

                                                                                                                  _______________________

ПІБ заявника

_______________________

адреса проживання

_______________________

телефон

ЗАЯВА*

Прошу дати дозвіл на відчуження частки житла __________________________________

_______________________________________________________________________________,

(найменування майна, його адреса)

право користування яким має  малолітній (неповнолітній) ______________________________

_______________________________________________________________________________,

(Прізвище, ім‘я, по-батькові, дата народження) 

на ім’я особи ____________________________________________________________________

(Прізвище, ім‘я, по-батькові)

Примітка: у разі відчуження всього житла ставиться умова одночасного придбання частки житла на ім’я дитини з вказівкою адреси такого житла.

Даю згоду на обробку моїх персональних даних.

_________








_____________

  Дата                                                                                                                    Підпис

* - заява має бути посвідчена нотаріально або написана в присутності адміністратора ЦНАП

Заповнюється  адміністратором
«______»_________________20     р.
                                 Реєстраційний номер_______________

(дата надходження заяви)
_______________________
    __________________________________
                    (підпис)

ініціали та прізвище  адміністратора
Додаток 4.2.
 Зразок заяви другого з батьків на відчуження майна, право користування яким мають малолітній (неповнолітній)
Міському голові 
                           Симчишину О.С.

_______________________

ПІБ заявника

_______________________

адреса проживання

_______________________

телефон

ЗАЯВА*

Не заперечую проти відчуження житла __________________________________________

_______________________________________________________________________________,

(найменування майна, його адреса) 

право користування яким має  малолітній (неповнолітній) _______________________________________________________________________________,

(Прізвище, ім‘я, по-батькові, дата народження) 

на ім’я особи ___________________________________________________________________,

(Прізвище, ім‘я, по-батькові)
Примітка: у разі відчуження всього житла ставиться умова одночасного придбання частки житла на ім’я дитини з вказівкою адреси такого житла.

Даю згоду на обробку моїх персональних даних.

_________








_____________
   Дата                                                                                                                    Підпис

* - заява має бути посвідчена нотаріально або написана в присутності адміністратора ЦНАП

Заповнюється  адміністратором
«______»_________________20     р.
                                 Реєстраційний номер_______________

(дата надходження заяви)
_______________________
    __________________________________
                    (підпис)

ініціали та прізвище  адміністратора
Додаток 4.3

 Зразок заяви неповнолітнього на відчуження майна, право користування яким він має

Міському голові 
                           Симчишину О.С.

_______________________

ПІБ заявника

_______________________

адреса проживання

_______________________

телефон

ЗАЯВА*

Не заперечую проти відчуження житла __________________________________________

_______________________________________________________________________________,

(найменування майна, його адреса)
 право користування яким я маю.

Примітка: у разі відчуження всього житла ставиться умова одночасного придбання частки житла на ім’я дитини з вказівкою адреси такого житла.

Даю згоду на обробку моїх персональних даних.

________








_____________
    Дата                                                                                                                    Підпис

* - заява має бути посвідчена нотаріально або написана в присутності адміністратора ЦНАП

Заповнюється  адміністратором
«______»_________________20     р.
                                 Реєстраційний номер_______________

(дата надходження заяви)
_______________________
    __________________________________
                    (підпис)
         
ініціали та прізвище  адміністратора
