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	ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
Погодження встановлення споруд електрозв’язку на новий строк на території м. Хмельницького 



Хмельницька міська рада

Управління адміністративних послуг Хмельницької міської ради

	1. Інформація про УАП
	Управління адміністративних послуг
Хмельницької міської ради, 

м. Хмельницький, вул. Соборна, 16, 

Графік прийому : понеділок, вівторок, середа: з 09.00 до 16.00 год., четвер: з 09.00 до 20.00 год., п’ятниця: з 09.00 до 16.00 год., субота: з 08.00 до 15.00 год. (без обідньої перерви)

тел. 76-58-61, 70-27-91, 70-27-93, факс 76-43-41

ел.пошта: cnap@rada.khmelnytsky.com 

сайт: cnap.khmelnytsky.com

	2. Перелік документів, спосіб подання, умови отримання послуги:
	2.1. Заява погоджена з власником (балансоутримувачем) майна (зразок додається);

2.2. Санітарний паспорт відповідної споруди електрозв’язку;

2.3. Договори особистого строкового сервітуту та оренди об’єкта нерухомості дія яких закінчується;

2.4. Документи, які свідчать про відсутність заборгованості за цими договорами; 

2.5. Довіреність на право представляти інтереси суб’єкта звернення  в органах місцевого самоврядування, оформлена в установленому законодавством порядку (у разі звернення уповноваженого представника).
Пакет документів подається адміністратору УАП.
 Примітка: для засвідчення копій документів адміністратором заявником надаються оригінали документів.

	3. Платність (в разі платності — розмір, порядок внесення плати, р/р)
	Безоплатно.

	4. Строк надання послуги
	30 календарних днів

	5. Результат надання послуги
	Витяг з рішення виконавчого комітету

	6. Способи отримання відповіді, результату послуги
	Особисто або за довіреністю в управлінні адміністративних послуг, поштою 

	7. Нормативні акти, що регламентують надання послуги
	7.1. Закон України «Про адміністративні послуги»;
7.2. Закон України «Про телекомунікації»;
7.3. Закон України «Про радіочастотний ресурс України»;
7.4. Рішення четвертої сесії “Про затвердження Порядку погодження встановлення споруд електрозв’язку на території м. Хмельницького” від 09.02.2011 р. №10;
7.5. Рішення 36-ої сесії від 05.03.2014 р. №22 “Про визначення переліку адміністративних послуг, які надаються через Центр надання адміністративних послуг Хмельницької міської ради та втрату чинності рішень сесій Хмельницької міської ради”;
7.6. Рішення двадцять восьмої сесії «Про впорядкування управління об’єктами комунальної власності територіальної громади м. Хмельницького» від 30.10.2013 №11.


Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги: в порядку, передбаченому чинним законодавством.

Директор департаменту архітектури,

Містобудування та земельних ресурсів





О. Чорнієвич

Начальник управління архітектури

та містобудування департаменту архітектури,

містобудування та земельних ресурсів                 



             О. Панасюк

	
	Міському голові
Симчишину О.С.

______________________________________
(повністю назва організації , ПІБ керівника)

(адреса юридичної реєстрації, номер телефону)

__________________________________________________


З А Я В А

Прошу погодити встановлення споруд електрозв’язку на території м. Хмельницького ________________________________________________________________________________ ________________________________________________________________________________
 (Об’єкт на який видаються документи (повна назва оператора) та місцезнаходження (адреса) об’єкта)

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ (Вид діяльності згідно з КВЕД, номер розрахункового рахунку, назва обслуговуючого банку,  МФО банку, код підприємства за ЄДРПОУ)
Документи, що додаються до заяви:
1.   Санітарний паспорт відповідної споруди електрозв’язку;

2. Договори особистого строкового сервітуту та оренди об’єкта нерухомості дія яких закінчується;

3.   Документи, які свідчать про відсутність заборгованості за цими договорами; 

4.   Довіреність на право представляти інтереси суб’єкта звернення  в органах місцевого самоврядування, оформлена в установленому законодавством порядку (у разі звернення уповноваженого представника).
Даю згоду на обробку моїх персональних даних
_________________ 20___ р.
_____________________

____________________ 





          (підпис)


 (ініціали та прізвище)

Заповнюється  адміністратором
«______»_________________20     р.
                                 Реєстраційний номер_______________

(дата надходження заяви)
_______________________
    __________________________________
                    (підпис)

ініціали та прізвище  адміністратора
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	ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
Погодження встановлення споруд електрозв’язку на новий строк на території  м. Хмельницького


Хмельницька міська рада

Управління адміністративних послуг Хмельницької міської ради

	№ п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа, виконавчий орган
	Дія*
	Строки виконання етапів**

	1.
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення суб’єкта звернення про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор УАП
	В
	Протягом 1 дня

	2.
	Погодження заяви:

- управлінням транспорту та зв’язку;

- балансоутримувачем1;

- управлінням комунального майна1
	Адміністратор УАП
	В
	Протягом 1-4 дня

	3.
	Передача пакету документів у відділ звернень та діловодства  департаменту архітектури, містобудування та земельних ресурсів
	Адміністратор УАП
	В


	Протягом 

4-5 дня

	4.
	Реєстрація та накладання відповідної резолюції заступником міського голови 
	Головний спеціаліст відділу звернень та діловодства департаменту архітектури, містобудування та земельних ресурсів
	В


	Протягом 5-6 дня

	5.
	Передача пакету документів  до управління архітектури та містобудування
	Головний спеціаліст відділу звернень та діловодства департаменту архітектури, містобудування та земельних ресурсів
	В
	Протягом 6  дня

	6.
	Підготовка проекту рішення виконавчого комітету 
	Головний спеціаліст відділу промислової та цивільної забудови управління архітектури та містобудування;
	В


	Протягом 6-7 дня

	7.
	Погодження проекту рішення 
	Начальник управління архітектури та містобудування;

Начальник управління комунального майна;

Начальник управління транспорту та зв’язку;
Директор департаменту архітектури, містобудування та земельних ресурсів;

Завідувач юридичного відділу;

Заступник міського голови;

Завідувач загального відділу;

Керуючий справами виконавчого комітету.
	  П
	Протягом 7-16 дня

	8.
	Підготовка листа на постійну комісію з питань приватизації та використання майна територіальної громади міста
	Головний спеціаліст відділу промислової та цивільної забудови управління архітектури та містобудування
	В
	Протягом 7-16 дня

	9.
	Винесення проекту рішення на постійну комісію з питань приватизації та використання майна територіальної громади міста
	Начальник управління архітектури та містобудування
	В
	Протягом 16-23 дня

	8.
	Передача проекту рішення для включення в порядок денний
	Головний спеціаліст відділу промислової та цивільної забудови управління архітектури та містобудування
	В


	Протягом

16-23 дня



	9.
	Прийняття рішення на засіданні виконавчого комітету
	Виконавчий комітет Хмельницької міської ради 
	В
	Протягом 29-30 дня

	10.
	Підготовка витягу з рішення виконавчого комітету 
	Головний спеціаліст відділу промислової та цивільної забудови управління архітектури та містобудування
	В
	Протягом 29-30 дня

	11.
	Передача витягу з рішення виконавчого комітету в УАП
	Головний спеціаліст відділу звернень та діловодства департаменту архітектури, містобудування та земельних ресурсів
	В
	Протягом

29-30 дня

	12.
	Внесення відмітки до електронної бази про факт здійснення процедури 
	Адміністратор УАП
	В
	З 30 дня

	13.
	Повідомлення суб’єкта звернення про готовність результату надання адміністративної послуги
	Адміністратор УАП
	В
	З 30 дня

	14.
	Видача   витягу з рішення виконавчого комітету суб’єкту звернення
	Адміністратор УАП
	В
	З 30 дня

	Загальна кількість днів надання послуги
	30 днів

	Загальна кількість днів надання послуги (передбачена законодавством)
	30 днів


Примітка: з урахуванням терміну підготовки проектів рішень до засідання виконавчого комітету 

*В – виконує, П – погоджує, З – затверджує, У – бере участь, ПР – приймає рішення.

** який по рахунку день з наростаючим, починаючи з першого дня

1- у тих випадках, коли передбачається встановлення споруд електрозв’язку на об’єктах нерухомого майна, що належить до комунальної власності, заява також направляється на погодження до балансоутримувача об’єкта та управління комунального майна.

Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги: в порядку, передбаченому чинним законодавством.

Директор департаменту архітектури,

Містобудування та земельних ресурсів





О. Чорнієвич

Начальник управління архітектури

та містобудування департаменту архітектури,

містобудування та земельних ресурсів                 



             О. Панасюк
