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	ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
Розгляд питання по самочинному будівництву на засіданні постійно діючої комісії з питань самочинного будівництва




Хмельницька міська рада

Управління адміністративних послуг Хмельницької міської ради

	1. Інформація про УАП
	Управління адміністративних послуг

Хмельницької міської ради, 

м. Хмельницький, вул. Соборна, 16, 

Графік прийому : понеділок, вівторок, середа: з 09.00 до 16.00 год., четвер: з 09.00 до 20.00 год., п’ятниця: з 09.00 до 16.00 год., субота: з 08.00 до 15.00 год. (без обідньої перерви)

тел. 76-58-61, 70-27-91, 70-27-93, факс 76-43-41

ел.пошта: cnap@rada.khmelnytsky.com 

сайт: cnap.khmelnytsky.com

	2. Перелік документів, спосіб подання, умови отримання послуги:
	2.1.Заява на ім'я міського голови (зразок додається);

2.2.Копія паспорта стор.1, 2, 11 (для юридичних осіб - установчі документи);   

2.3.Копія квитанції про сплату штрафу за самовільне будівництво або лист з управління ДАБІ в Хмельницькій  області від сплати штрафу;

2.4.Довідка БТІ про % готовності об’єктів, схема розміщення будівель та споруд на земельній ділянці, поверхові плани;
2.5.Копії технічного паспорту об”єкта та свідоцтва на право власності;

2.6.Технічний висновок проектної організації, щодо відповідності стану будконструкції ДБН з зазначенням  % готовності об’єктів та можливості подальшої експлуатації, в тому числі генплан (графічна частина), архітектурно-планувальні рішення (графічна частина), конструктивні рішення, включаючи технічний висновок: 

а)  про стан несучих та огороджувальних конструкцій 

б)  фундаментів 

в)  стін

г)  перекриття 

д) забезпечення інженерними мережами в т.ч. погоджені з відповідними службами підключення до зовнішніх мереж; 

2.7.Документ, що засвідчує право власності або користування земельною ділянкою (при наявності);
2.8.Оригінал нотаріально завіреної заяви про зобов’язання забудовника нести всі витрати та ризики, пов’язанні з оформленням самочинного будівництва, та відсутність жодних вимог про відшкодування збитків, пов’язаних з можливою відмовою у збереженні самочинно збудованого об’єкта, та відмовою у наданні міською радою дозволу на розробку проекту відведення земельної ділянки;

2.9.Копія нотаріальної згоди сусідів (при умові, що відстань від самочинного будівництва до межі менше ніж 1м);

2.10. Висновок/кошторис про вартість об’єкта (якщо об’єкт побудований після 2009 року);висновок/кошторис про вартість об’єктів комерційного, виробничого призначення або багатоповерхова житлова забудова;

2.11.Довідка про членство від голови гаражного кооперативу /масиву  із зазначенням року будівництва гаража (якщо самочинно побудований гараж);

2.12.Копія нотаріальної згоди власників будівлі (при умові, якщо у спільній-сумісній або спільній-частковій власності).
2.1.4. 2.13.Довіреність на право представляти інтереси суб’єкта звернення в органах місцевого самоврядування, оформлену в установленому законодавством порядку (у разі звернення уповноваженого представника).
Пакет документів подається адміністратору УАП.
Примітка: для засвідчення копій документів адміністратором заявником надаються оригінали документів.

	3. Платність (в разі платності — розмір, порядок внесення плати, р/р)
	Безоплатно.

	4. Строк надання послуги
	30 календарних днів

	5. Результат надання послуги
	Витяг з протоколу 

	6. Способи отримання відповіді, результату послуги
	Особисто або за довіреністю в управлінні адміністративних послуг, поштою 

	7. Нормативні акти, що регламентують надання послуги
	7.1. Закон України “Про регулювання містобудівної діяльності”;

7.2. Закон України “Про архітектурну діяльність”;

7.3.Закон України “Про основи містобудування”;
7.4. Закон України “Про адміністративні послуги”;

7.5.  Положення про порядок розгляду питань, пов'язаних із самочинним будівництвом, створення та затвердження складу постійно діючої комісії з питань самочинного будівництва затверджене рішенням десятої сесії від 25.04.2007 р. №24;

7.6. Рішення 36 сесії міської ради від 05.03.2014р. №22 «Про визначення Переліку адміністративних послуг, які надаються через Центр надання адміністративних послуг Хмельницької міської ради та втрату чинності рішень сесій Хмельницької міської ради».


Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги: в порядку, передбаченому чинним законодавством.

Директор департаменту архітектури, 

містобудування та земельних ресурсів





О. Чорнієвич

Начальник управління архітектури та 

містобудування департаменту архітектури, 

містобудування та земельних ресурсів      




О. Панасюк

	
	Міському голові

Симчишину О.С.
_______________________________

____________________________________________________

(повністю ПІБ громадянина, ФОП)
____________________________________________________________
(адреса проживання, номер телефону)
_________________________________________________


З А Я В А

Прошу розглянути на засіданні постійно діючої комісії з питань самочинного будівництва питання ______________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Перелік документів, що додаються:
1. Копія паспорта стор.1, 2, 11 (для юридичних осіб - установчі документи);   

2. Копія квитанції про сплату штрафу за самовільне будівництво або лист з управління ДАБІ у Хмельницькій області про звільнення від сплати штрафу;

3. Довідка БТІ про % готовності об’єктів, схема розміщення будівель та споруд на земельній ділянці, поверхові плани;
4. Копії технічного паспорту об’єкта та свідоцтва на право власності;

5. Технічний висновок проектної організації, щодо відповідності стану будконструкції ДБН з зазначенням  % готовності об’єктів та можливості подальшої експлуатації, в тому числі генплан (графічна частина), архітектурно-планувальні рішення (графічна частина), конструктивні рішення, включаючи технічний висновок: 

а)  про стан несучих та огороджувальних конструкцій 

б)  фундаментів 

в)  стін

г)  перекриття 

д) забезпечення інженерними мережами в т.ч. погоджені з відповідними службами підключення до зовнішніх мереж; 

6. Документ, що засвідчує право власності або користування земельною ділянкою (при наявності);
7. Оригінал нотаріально завіреної заяви про зобов’язання забудовника нести всі витрати та ризики, пов’язанні з оформленням самочинного будівництва, та відсутність жодних вимог про відшкодування збитків, пов’язаних з можливою відмовою у збереженні самочинно збудованого об’єкта, та відмовою у наданні міською радою дозволу на розробку проекту відведення земельної ділянки;

8. .Копія нотаріальної згоди сусідів (при умові, що відстань від самочинного будівництва до межі менше ніж 1м);

9.  Висновок/кошторис про вартість об’єкта (якщо об’єкт побудований після 2009 року);висновок/кошторис про вартість об’єктів комерційного, виробничого призначення або багатоповерхова житлова забудова;

10. Довідка про членство від голови гаражного кооперативу /масиву  із зазначенням року будівництва гаража (якщо самочинно побудований гараж);

11. Копія нотаріальної згоди власників будівлі (при умові, якщо у спільній-сумісній або спільній-частковій власності).
12. Довіреність на право представляти інтереси суб’єкта звернення в органах місцевого самоврядування, оформлену в установленому законодавством порядку (у разі звернення уповноваженого представника).
Даю згоду на обробку персональних даних
_________________ 20___ р.
_____________________

____________________ 





          (підпис)


 (ініціали та прізвище)

Заповнюється  адміністратором
«______»_________________20     р.
                                 Реєстраційний номер_______________

(дата надходження заяви)
_______________________
    __________________________________
                    (підпис)

ініціали та прізвище  адміністратора
Список ліцензованих проектних організацій, які виготовляють технічний висновок (із зазначенням: % готовності, генерального плану, архітектурно-конструктивних рішень)
1. вул. Проскурівська, 15

КП “Хмельницьке бюро технічної інвентарізації”

Шаповал Олександр Іванович тел. 72-09-54
2. вул. Свободи, 37

Хмельницький філіал НДІ “Проектреконструкція”

ГІП Туз Петро Сергійович, тел.: 65-04-91

3. вул. Свободи, 53

Проектний інститут ХКППІ “Цивільпромбуд”

ГІП Ватич Ігор Дмитрович

4. вул. Свободи, 77

Проектний інститут “Хмельницькагропроект”

Головний спеціаліст Дубровський Микола Петрович, тел.: 65-40-92

ГІП Слісаренко Василь Олексійович 

5. вул. Європейська, 5 

ТОВ “Хмельницькархпроект”

Директор Сердюков Василь Олексійович, тел.: 79-59-90

6. вул. Водопровідна, 75/1

Барташук Олександр Васильович, тел.: 0974794629, 0972601892

7. вул. Подільська, 10/1

Комунальне архітектурно-планувальне підприємство

Директор Фют Анатолій Володимирович, тел.: 79-46-49, 70-34-64, 

Кузін Григорій Васильович, тел.: 79-53-18

8. ФОП Довгалюк Любов Іванівна

вул. Вайсера, 7 каб. 210

097-205-60-26

9. ТОВ «Хмельницьке  Обласне Земельне Агенство»

вул. Зарічанська, 34, офіс 209, 210

0673837437, 063804391, 719478
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	ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
Розгляд питання по самочинному будівництву на засіданні постійно діючої комісії з питань самочинного будівництва


Хмельницька міська рада

Управління адміністративних послуг Хмельницької міської ради
	№ п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа, виконавчий орган
	Дія*
	Строки виконання етапів**

	1.
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення суб’єкта звернення про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор УАП
	В
	Протягом 1 дня

	2.
	Передача пакету документів у відділ звернень та діловодства  департаменту архітектури, містобудування та земельних ресурсів
	Адміністратор УАП
	В
	Протягом 1-2 дня

	3.
	Реєстрація та передача пакету документів в управління архітектури та містобудування 


	Головний спеціаліст відділу звернень та діловодства департаменту архітектури, містобудування та земельних ресурсів
	В
	Протягом 2-4дня

	4.
	Підготовка документів на засідання постійно діючої комісії з питань самочинного будівництва
	Головний спеціаліст відділу цивільної та промислової забудови управління архітектури  та містобудування
	В
	Протягом 4-8 дня

	5.
	Розгляд питання на засіданні постійно діючої комісії з питань самочинного будівництва, підготовка витягів з протоколу засідання комісії та передача до відділу звернень та діловодства
	Головний спеціаліст відділу цивільної та промислової забудови управління архітектури  та містобудування (склад затверджений рішенням 10-ої сесії №24 від 25.04.2007 р.)
	В

ПР
	Протягом 8-24 дня

	6.
	Підготовка та підписання витягу з протоколу 
	Головний спеціаліст відділу цивільної та промислової забудови управління архітектури  та містобудування

Начальник управління архітектури  та містобудування
	В

П
	Протягом 24-25 дня

	7.
	Передача витягу з протоколу  до УАП
	Головний спеціаліст відділу звернень та діловодства департаменту архітектури, містобудування та земельних ресурсів
	В
	Протягом 25-26 дня

	8.
	Внесення відмітки до електронної бази про факт здійснення процедури 
	Адміністратор УАП
	В
	Протягом 27 дня

	9.
	Повідомлення суб’єкта звернення про готовність результату надання адміністративної послуги
	Адміністратор УАП
	В
	Протягом 27 дня

	10.
	Видача витягу з протоколу суб’єкту звернення
	Адміністратор УАП
	В
	З 27 дня

	Загальна кількість днів надання послуги
	27 днів

	Загальна кількість днів надання послуги (передбачена законодавством)
	30 днів


*В – виконує, П – погоджує, З – затверджує, У – бере участь, ПР – приймає рішення.

** який по рахунку день з наростаючим, починаючи з першого дня

Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги: в порядку, передбаченому чинним законодавством.

Директор департаменту архітектури, 

містобудування та земельних ресурсів





О. Чорнієвич

Начальник управління архітектури

та містобудування департаменту архітектури, 

містобудування та земельних ресурсів                             



 О. Панасюк
