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	РПо-25.1-15

Версія 01

	
	ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
Зміна (можливість зміни) адреси об'єктам нерухомості


Хмельницька міська рада

Управління адміністративних послуг Хмельницької міської ради
	1. Інформація про УАП
	Управління адміністративних послуг

Хмельницької міської ради, 

м. Хмельницький, вул. Соборна, 16, 

Графік прийому : понеділок, вівторок, середа: з 09.00 до 16.00 год., четвер: з 09.00 до 20.00 год., п’ятниця: з 09.00 до 16.00 год., субота: з 08.00 до 15.00 год. (без обідньої перерви)

тел. 76-58-61, 70-27-91, 70-27-93, факс 76-43-41

ел.пошта: cnap@rada.khmelnytsky.com 

сайт: cnap.khmelnytsky.com

	2. Перелік документів, спосіб подання, умови отримання послуги:
	2.1. Заява на ім’я начальника управління архітектури та містобудування (зразок додається);

2.2. Копія паспорта (стор.1, 2, 11);

2.3. Засвідчена в установленому порядку копія документу (договір або рішення суду) про поділ нерухомого майна в натурі (будинку, приміщення, земельної ділянки та ін.) (при поділі об'єктів нерухомості);

2.4. Засвідчена в установленому порядку копія відповідного документу (висновку та ін.) про можливість об'єднання, приєднання, виділення та поділу об'єктів нерухомості, підготовленого  уповноваженою організацією;

2.5. Копія технічного паспорту на об'єкт нерухомого майна;

2.6. Засвідчена в установленому порядку копія документа, що підтверджує право власності на об'єкт нерухомого майна або документ про прийняття в експлуатацію об'єкта нерухомості;

2.7. Засвідчена в установленому порядку копія документа, що підтверджує право власності або користування земельною ділянкою;

2.8.  Засвідчені в установленому порядку копії документів, які свідчать про надання, виділення чи закріплення  відповідної земельної ділянки із зазначенням її площі;
2.9.    Каталог координат земельної ділянки;

2.10. Кадастровий план земельної ділянки або схема розміщення будівель  і споруд на земельній ділянці.

2.11. Схема розподілу земельної ділянки виконана суб'єктами, що мають право на виконання землевпорядних робіт з підписом виконавця та печаткою організації;

2.12. Довіреність на право представляти інтереси суб’єкта господарювання в органах місцевого самоврядування.
Пакет документів подається адміністратору УАП.
Примітка:для засвідчення копій документів адміністратором заявником надаються оригінали документів.

	3. Платність (в разі платності — розмір, порядок внесення плати, р/р)
	Безкоштовно 

	4. Строк надання послуги
	30 календарних днів

	5. Результат надання послуги
	Наказ по управлінню архітектури та містобудування, відповідь заявнику про зміну (можливість зміни) адреси об'єкту нерухомості  

	6. Способи отримання відповіді, результату послуги
	Особисто або за довіреністю в управлінні адміністративних послуг, поштою 

	7. Нормативні акти, що регламентують надання послуги
	7.1. Закон України «Про регулювання містобудівної діяльності», стаття 22;

7.2. Постанова Кабінету Міністрів України від 25 травня 2011р.             № 559 “Про містобудівний кадастр”;

7.3. Рішення 7-ої сесії Хмельницької міської ради № 20 від 15.06.2011 р. “Про затвердження Положення про єдиний порядок присвоєння та реєстрації адрес об'єктів нерухомості міста Хмельницького та Положення про адресний реєстр об'єктів нерухомості міста Хмельницького”;

7.4. Закон України «Про адміністративні послуги».


Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги: в порядку, передбаченому чинним законодавством.

Директор департаменту архітектури, 

містобудування  та земельних ресурсів





О. Чорнієвич

Начальник управління архітектури

та містобудування департаменту архітектури,

містобудування та земельних ресурсів                




О. Панасюк

	
	Начальнику управління архітектури 

та містобудування

________________________________
(повністю назва організації , ПІБ керівника)
____________________________________________________________
(адреса юридичної реєстрації, номер телефону)
__________________________________________________


З а я в а


Прошу змінити адресу______________________________________________________ ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________.
Перелік документів, що додаються:
1.Копія паспорта (стор.1, 2, 11);

2.Копія договору про поділ нерухомого майна в натурі (будинку, приміщення, земельної ділянки) (при поділі нерухомості);

3.Копія технічного паспорту об'єкту нерухомого майна;

4.Засвідчена в установленому порядку копія документа, що підтверджує право власності на об'єкт нерухомого майна (при наявності);

5.Засвідчена в установленому порядку копія документа, що підтверджує право власності або користування земельною ділянкою;

6.Схема розміщення земельної ділянки;

7.Схема розподілу земельної ділянки виконана ліцензованою організацією з підписом виконавця та печаткою організації (при розподілі земельної ділянки);

8.Договір купівлі-продажу об'єкту нерухомості, договір дарування об'єкту нерухомості (при наявності) та при  необхідності інші документи;
9.Довіреність на право представляти інтереси суб’єкта господарювання в органах місцевого самоврядування.
Даю згоду на обробку моїх персональних даних.
_________________ 20___ р.
_____________________

____________________ 





          (підпис)


 (ініціали та прізвище)
Заповнюється  адміністратором
«______»_________________20     р.
                                 Реєстраційний номер_______________

(дата надходження заяви)
_______________________
    __________________________________
                    (підпис)

ініціали та прізвище  адміністратора
	
	Начальнику управління архітектури 

та містобудування

_________________________________
(повністю назва організації , ПІБ керівника)
______________________________________________________________
(адреса юридичної реєстрації, номер телефону)
___________________________________________________


З а я в а


Прошу розглянути можливість зміни адреси___________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________ ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________.

Перелік документів, що додаються:
1. Копія паспорта (стор.1, 2, 11);

2. Копія документу (договір або рішення суду) про поділ нерухомого майна в натурі (будинку, приміщення, земельної ділянки та ін.);

3. Засвідчена в установленому порядку копія відповідного документу (висновку та ін.) про можливість об'єднання, приєднання, виділення та поділу об'єктів нерухомості, підготовленого  уповноваженою організацією;

4. Копія технічного паспорту об'єкту нерухомого майна;

5. Засвідчена в установленому порядку копія документа, що підтверджує право власності на об'єкт нерухомого майна або документ про прийняття в експлуатацію об'єкта нерухомості;

6. Засвідчена в установленому порядку копія документа, що підтверджує право власності або користування земельною ділянкою;

7.  Засвідчені в установленому порядку копії документів, які свідчать про надання, виділення чи закріплення  відповідної земельної ділянки із зазначенням її площі;
8. Каталог координат земельної ділянки;

9. Кадастровий план земельної ділянки або схема розміщення будівель  і споруд на земельній ділянці.

10. Схема розподілу земельної ділянки виконана суб'єктами, що мають право на виконання землевпорядних робіт з підписом виконавця та печаткою організації;

11. Довіреність на право представляти інтереси субʼєкта господарювання в органах місцевого самоврядування.
Даю згоду на обробку моїх персональних даних.

_________________ 20___ р.
_____________________

____________________ 





          (підпис)


 (ініціали та прізвище)
   Заповнюється  адміністратором
«______»_________________20___р.
                                 Реєстраційний номер_______________

       (дата надходження заяви)
      _______________________
    __________________________________
                                    (підпис)

                    (ініціали та прізвище  адміністратора)
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	РПо-25.1-15
Версія 

	
	ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
Зміна (можливість зміни) адреси об'єктам нерухомості



Хмельницька міська рада

Центр надання адміністративних послуг Хмельницької міської ради
	№ п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа, виконавчий орган
	Дія*
	Строки виконання етапів**

	1.
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення суб’єкта звернення про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор УАП
	В
	Протягом 1 дня

	2.
	Передача пакету документів у відділ звернень та діловодства  департаменту архітектури, містобудування та земельних ресурсів
	Адміністратор УАП
	В
	Протягом 1-2 дня

	3.л
	Реєстрація та передача пакету документів в управління архітектури та містобудування 


	Головний спеціаліст відділу звернень та діловодства департаменту архітектури, містобудування та земельних ресурсів
	В
	Протягом 2-4 дня

	4.л
	Визначення адреси об'єкту нерухомості та підготовка запитів у відповідні служби (з метою виключення випадків присвоєння уже існуючих адрес) та отримання на них відповіді
	Головний спеціаліст 

служби містобудівного кадастру управління архітектури та містобудування
	В
	Протягом 4-24 дня

	5.о
	Підготовка наказу, відповіді заявнику та повідомлення в ХМКП “Хмельницькінфоцентр”   про зміну (можливість зміни) адреси об'єкту нерухомості
	Головний спеціаліст 

служби містобудівного кадастру управління архітектури та містобудування
	В
	Протягом 25-26 дня

	6.о
	Погодження наказу, відповіді заявнику та повідомлення в ХМКП “Хмельницькінфоцентр”   про зміну (можливість зміни) адреси об'єкту нерухомості
	Начальник управління архітектури та містобудування
	П
	Протягом 26-27 дня

	7.оо
	Передача наказу та відповіді  про зміну (можливість зміни) адреси об'єкту нерухомості суб’єкту в УАП
	Головний спеціаліст 

відділу звернень та діловодства департаменту архітектури, містобудування та земельних ресурсів  
	В
	Протягом  27-28 дня

	8.
	Внесення відмітки до електронної бази про факт здійснення процедури 
	Адміністратор УАП
	В
	Протягом 28 дня

	9.
	Повідомлення суб’єкта звернення про готовність результату надання адміністративної послуги
	Адміністратор УАП
	В
	Протягом 28-29 дня

	10.
	Видача наказу та відповіді  про зміну (можливість зміни) адреси об'єкту нерухомості суб’єкту звернення суб’єкту звернення
	Адміністратор УАП
	В
	З 29 дня

	Загальна кількість днів надання послуги
	29

	Загальна кількість днів надання послуги (передбачена законодавством)
	30


*В – виконує, П – погоджує, З – затверджує, У – бере участь, ПР – приймає рішення.

** який по рахунку день з наростаючим, починаючи з першого дня
Механізм оскарження результату звернення здійснюється в судовому порядку.

Директор департаменту архітектури, 

містобудування  та земельних ресурсів





О. Чорнієвич

Начальник управління архітектури

та містобудування департаменту архітектури,

містобудування та земельних ресурсів                



             О. Панасюк

