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	ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
Реєстрація місця проживання/перебування


Хмельницька міська рада

управління з питань реєстрації

відділ реєстрації місця проживання
	1.  Місце подання документів та отримання результатів послуг, режим роботи
	Управління адміністративних послуг Хмельницької міської ради

29000 м. Хмельницький, вул. Соборна, 16.

тел.(0382) 70-27-91, 70-27-71, 70-27-93 

e-mail: cnap@rada.khmelnytsky.com
адреса офіційного веб-сайту: http://cnap.khmelnytsky.com
Графік прийому: 

Понеділок, вівторок, середа, четвер, п’ятниця з 09.00 - 16.00 год.

Вихідний день неділя.

Управління працює без перерви на обід

Філія № 1 управління адміністративних послуг Хмельницької міської ради

29000 м. Хмельницький, вул. Грушевського, 86.

тел.(0382) 65-72-18, 65-72-10 

e-mail: cnap@rada.khmelnytsky.com
адреса офіційного веб-сайту: http://cnap.khmelnytsky.com
Графік прийому: 

Понеділок, середа, п’ятниця з 09.00 до 16.00 год.,

Вівторок, четвер з 09.00 до 17.00 год.

Вихідний день субота, неділя.

Обідня перерва з 13.00 до 14.00 год.

Відділ реєстрації місця проживання управління з питань реєстрації Хмельницької міської ради

Тел. (0382)  65-72-15, 65-26-49

Графік прийому: 

Понеділок, середа, п’ятниця з 09.00 до 16.00 год.,

Вівторок, четвер з 09.00 до 17.00 год.

Вихідний день субота, неділя.

Обідня перерва з 13.00 до 14.00 год.

ЖЕК №1

29000, м.Хмельницький, вул.Соборна, 56, тел.79-54-38

Графік роботи:
Понеділок, вівторок, середа, четвер: з 08.00 год. до 17.15 год.;

П’ятниця: з 08.00 год. до 16.00 год.;

Обідня перерва: з 12.00 год. до 13.00 год.

ЖЕК №2

29000, м.Хмельницький, вул.Володимирська,1, тел..79-78-32

Графік роботи:

Понеділок, вівторок, середа, четвер: з 08.00 год. до 17.15 год.;

П’ятниця: з 08.00 год. до 16.00 год.;

Обідня перерва: з 12.00 год. до 13.00 год.

ЖЕК №3

29000, м.Хмельницький, вул.Молодіжна, 3, тел..2-31-75

Графік роботи:

Понеділок, вівторок, середа, четвер: з 08.00 год. до 17.15 год.;

П’ятниця: з 08.00 год. до 16.00 год.;

Обідня перерва: з 12.00 год. до 13.00 год.

ЖЕК №5

29000, м.Хмельницький, вул.Купріна, 61, тел..64-03-47

Графік роботи:

Понеділок, вівторок, середа, четвер: з 08.00 год. до 17.15 год.;

П’ятниця: з 08.00 год. до 16.00 год.;

Обідня перерва: з 12.00 год. до 13.00 год.

ЖЕК №6

29000, м.Хмельницький, вул. Перемоги,11/1, тел..63-00-65

Графік роботи:

Понеділок, вівторок, середа, четвер: з 08.00 год. до 17.15 год.;

П’ятниця: з 08.00 год. до 16.00 год.;

Обідня перерва: з 12.00 год. до 13.00 год.

ЖЕК №7

29000, м.Хмельницький, вул.П.Мирного,31 тел.77-13-45

Графік роботи:

Понеділок, вівторок, середа, четвер: з 08.00 год. до 17.15 год.;

П’ятниця: з 08.00 год. до 16.00 год.;

Обідня перерва: з 12.00 год. до 13.00 год.

БУ №2

29000, м.Хмельницький, вул.Майборського,11

Графік роботи:

Понеділок, вівторок, середа, четвер: з 08.00 год. до 17.15 год.;

П’ятниця: з 08.00 год. до 16.00 год.;

Обідня перерва: з 12.00 год. до 13.00 год.

ЖКК «Будівельник»

29000, м.Хмельницький, вул.Інститутська,6, тел..2-34-15

Графік роботи:

Понеділок, вівторок, середа, четвер: з 08.30 год. до 17.45 год.;

П’ятниця: з 08.30 год. до 16.30 год.;

Обідня перерва: з 13.00 год. до 14.00 год.



	2. Перелік документів, спосіб подання, умови отримання послуги:
	2.1. заява;

2.2. документ, до якого вносяться відомості про місце проживання. Якщо дитина не досягла 16 років, подається свідоцтво про народження. Реєстрація місця проживання дітей, які є іноземцями чи особами без громадянства, здійснюється за умови внесення даних про дітей до посвідки на постійне або тимчасове проживання їх батьків та копії свідоцтва про народження. Документи, видані компетентними органами іноземних держав, підлягають легалізації в установленому порядку, якщо інше не передбачено міжнародними договорами;

2.3. квитанція про сплату адміністративного збору (у разі реєстрації місця проживання одночасно із зняттям з попереднього місця проживання адміністративний збір стягується лише за одну послугу);

2.4. документи, що підтверджують:

право на проживання в житлі, - ордер, свідоцтво про право власності, договір найму (піднайму, оренди), рішення суду, яке набрало законної сили, про надання особі права на вселення до житлового приміщення, визнання за особою права користування житловим приміщенням або права власності на нього, права на реєстрацію місця проживання або інші документи. У разі відсутності зазначених документів реєстрація місця проживання особи здійснюється за згодою власника/співвласників житла, наймача та членів його сім'ї (зазначені документи або згода не вимагаються при реєстрації місця проживання неповнолітніх дітей за адресою реєстрації місця проживання батьків/одного з батьків або законного представника/представників);

право на перебування або взяття на облік у спеціалізованій соціальній установі, закладі соціального обслуговування та соціального захисту особи, - довідка про прийняття на обслуговування в спеціалізованій соціальній установі, закладі соціального обслуговування та соціального захисту особи, копія посвідчення про взяття на облік бездомної особи, форма якого затверджується Мінсоцполітики (для осіб, які перебувають на обліку у цих установах або закладах);

проходження служби у військовій частині, адреса якої зазначається під час реєстрації, - довідка про проходження служби у військовій частині, видана командиром військової частини (для військовослужбовців, крім військовослужбовців строкової служби);

2.5. військовий квиток або посвідчення про приписку (для громадян, які підлягають взяттю на військовий облік або перебувають на військовому обліку);

2.6. заяву про зняття з реєстрації місця проживання особи (у разі здійснення реєстрації місця проживання одночасно із зняттям з реєстрації попереднього місця проживання).

У разі подання заяви представником особи, крім зазначених документів, додатково подаються:

документ, що посвідчує особу представника;

документ, що підтверджує повноваження особи як представника, крім випадків, коли заява подається законними представниками малолітньої дитини - батьками (усиновлювачами).

Реєстрація місця проживання особи за заявою законного представника здійснюється за згодою інших законних представників.

У разі реєстрації місця проживання батьків за різними адресами місце проживання дитини, яка не досягла 14 років, реєструється разом з одним із батьків за письмовою згодою другого з батьків у присутності особи, яка приймає заяву, або на підставі засвідченої в установленому порядку письмової згоди другого з батьків (крім випадків, коли місце проживання дитини визначено відповідним рішенням суду або рішенням органу опіки та піклування).

За проживання без реєстрації місця проживання (перебування) до громадянина застосовуються заходи адміністративного впливу відповідно до статті 197 КУпАП (санкція — попередження або накладення штрафу від 1 до 3 неоподаткованих мінімумів доходів громадян).

	3. Платність (в разі платності — розмір, порядок внесення плати, р/р)
	Послуга надається платно
Реквізити для плати адміністративного збору, пов'язаного з реєстрацією/зняттям з реєстрації місця проживання: р/р 31419538700002, одержувач коштів: УК у м. Хмельницькому/ м. Хмельницький, код ЄДРПОУ отримувача: 38045529; банк отримувача ГУДКСУ у Хмельницькій області, МФО 815013, код  платежу: 22090400

	4. Строк надання послуги
	в день звернення особи або її представника чи в день отримання документів від управління адміністративних послуг

	5. Результат надання послуги
	внесення відомостей про реєстрацію місця проживання у документ, до якого вносяться відомості про місце проживання (документ, до якого вносяться відомості про місце перебування, — у разі реєстрації місця перебування)

	6. Способи отримання відповіді, результату послуги
	Особисто або за посвідченою нотаріально довіреністю в управлінні адміністративних послуг Хмельницької міської ради філії №1 управління адміністративних послуг Хмельницької міської ради, відділі реєстрації місця проживання управління з питань реєстрації Хмельницької міської ради,житлово-експлуатаційних конторах міста.

	7. Нормативні акти, що регламентують надання послуги
	7.1. Кодекс України про адміністративні правопорушення;

7.2. Закон України «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні»;

7.3. Закон України “Про адміністративні послуги”;
7.4. Постанова Кабінету Міністрів України від 02.03.2016 р. № 207 №Про затвердження Правил реєстрації місця проживання та Порядку передачі органами реєстрації інформації до Єдиного державного демографічного реєстру»;
7.5. Рішення 36 сесії міської ради від 05.03.2014 р. № 22 «Про визначення Переліку адміністративних послуг, які надаються через Центр надання адміністративних послуг Хмельницької міської ради та втрату чинності рішень сесій Хмельницької міської ради».


